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ประกาศศูนยสงเสริมศิลปาชีพระหวางประเทศ  (องคการมหาชน) 
เรื่อง   การจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

 

 

เพ่ือใหเปนไปตามความในมาตรา  ๒๓  (๓)  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๔๐  ที่กําหนดใหหนวยงานของรัฐตองปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

โดยจัดใหมีการพิมพในราชกิจจานุเบกษา  และตรวจสอบแกไขใหถูกตองอยูเสมอ  นั้น  ศูนยสงเสริมศิลปาชีพ

ระหวางประเทศ  จึงจัดใหมีระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล  ดังนี้ 

๑. ประเภทของบุคคลที่มีการเก็บขอมูลไว  ไดแก  เจาหนาที่ศูนย 

๒. ประเภทของระบบขอมูลขาวสารสวนบุคคล  ไดแก  แฟมประวัติ 

๓. ลักษณะการใชขอมูลตามปกติ  ไดแก  ใชในการบริหารงานบุคคลของศูนย 

๔. วิธีการขอตรวจดูขอมูลขาวสารของเจาของขอมูล  จะกําหนดวิธีการดังนี้ 

 ๔.๑  กรอกแบบขอตรวจสอบแฟมประวัติ 

 ๔.๒  เจาหนาที่ผูรับผิดชอบเสนอผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติ 

๕. วิธีการขอใหแกไขเปล่ียนแปลงขอมูลตอเจาหนาที่ฝายทรัพยากรบุคคลและพัฒนาองคกร 

 ๕.๑  การขอแกไข  วัน  เดือน  ปเกิด  ตองมีหลักฐานอางอิงที่เชื่อถือไดมาแสดง 

 ๕.๒  การขอแกไขเพ่ิมเติมรายการในแฟมประวัติ  มีแนวทางปฏิบัติ  ดังนี้ 

  ๕.๒.๑  รายการเปล่ียนแปลงหรือเพ่ิมเติมท่ีจะตองแจงใหเจาหนาท่ีทราบเพ่ือบันทึก

ในแฟมประวัติ 

  (๑)  การผานการอบรม  ดูงานและการไดรับเครื่องราชอิสริยาภรณ  

แจงการเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมรายการดังกลาว  โดยแนบสําเนาหลักฐานท่ีเกี่ยวของใหเจาหนาท่ี

จํานวน  ๑  ชุด 

  (๒)  การเพ่ิมวุฒิการศึกษา  ใชหลักฐานสําเนาประกาศนียบัตร  หรือสําเนา

ปริญญาบัตร  สําเนาใบแสดงผลการศึกษา  (Transcript)  จํานวน  ๑  ชุด 
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  (๓)  การเปล่ียนคํานําหนานาม  ชื่อตัว  -  ชื่อสกุล  ใหแจงการเปล่ียนแปลง  

โดยแนบสําเนาเอกสารหลักฐานในการเปล่ียน  เชน  ใบสําคัญการสมรส  ใบเปล่ียนชื่อตัว  -  ชื่อสกุล  

จํานวน  ๑  ชุด 

  (๔)  การเพ่ิมรายการอื่น ๆ  เชน  การไดรับคัดเลือกใหเปนขาราชการดีเดน  

เปนตน  ใหสงสําเนาใบประกาศหรือหลักฐานอื่น ๆ  จํานวน  ๑  ชุด 

  ๕.๒.๒  เอกสารหลักฐานที่สงใหเจาหนาท่ี  ตองรับรองสําเนาถูกตอง 

๖.  แหลงที่มาของขอมูล  ไดแก  เจาของประวัติ  คําส่ังแตงตั้ง  ยาย  เล่ือนขั้นเงินเดือน 

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๑๒  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

อัมพวัน  พิชาลัย 

ผูอํานวยการศูนยสงเสริมศิลปาชีพระหวางประเทศ 


